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OGGETTO: Piano annuale delle attività e dei conseguenti impegni del personale docente che 
possono prevedere attività aggiuntive (articoli 43,44,45 CCNL 19-21, 18 gennaio 2024) per l'anno 
scolastico 2025-26 (prime due settimane) 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO​ l’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°51 
VISTO​ ​il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche; 
VISTO​ l’art. 7 comma 2 lett. c del T.U. e l’ art. 2 dell’ O.M.134/2000 “Suddivisione, ai fini della scansione periodica 
della valutazione degli alunni, in quadrimestri”; 
VISTO​ il 4° comma del già citato art. 2 della summenzionata O.M. “Il Dirigente scolastico, sentito il Collegio dei 
docenti, stabilisce direttamente il calendario degli scrutini e delle valutazioni periodiche e finali degli alunni”; 
VISTA​ la Circolare 611165 del 10/06/2025 Regionale Lazio, con la quale viene approvato il calendario scolastico con 

le proposte di variazione per l’a.s. 2025-2026 (delibere n.39 del Collegio docenti del 31 marzo 2025 e n.276 
del Consiglio d’Istituto del 8 aprile 2025); 

VISTO​ l'art. 2 dell'O.M. n°51, prot. n°8827 del 10/05/2002; 

VISTA      la Legge 107/2015 e successive modifiche/integrazioni/applicazioni 

VISTO     il CCNL 19-21; 

SENTITO il Collegio dei Docenti del 1 settembre 2025 (delibera n.4); 

 

 



 
 

 

                                                           RENDE NOTO 

 
il Piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2025/26 (prime due settimane) 

 
In base all’art. 43 comma 4 del vigente CCNL – Comparto Scuola, <<Gli obblighi di lavoro del personale 
docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento. 
Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi 
collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in 
forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è 
deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la 
stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano è 
data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7>>. 

 
L’art.44, comma 1, recita: <<L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente 
alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 
l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
Al comma 2 recita: <<Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla 
preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con 
le famiglie.  



 
 
Al comma 3 recita: Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 
annue; b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i 
gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo 
criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 
annue;  
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 
Lavoro degli organi collegiali 
 
Le riunioni degli organi collegiali che rivestono carattere deliberativo saranno svolte in presenza. 

 
 
I Docenti con titolarità in altra scuola e con contratti part time 

I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, comunicata al Dirigente nei 
modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. I Docenti aventi contratti part-time, nel rispetto di 
quanto previsto dalla normativa di riferimento e sentiti i responsabili di sede dell’ordine di appartenenza, 
provvederanno alla consegna del Piano di lavoro individuale.  



 
 

Calendario scolastico 2025/2026 

 

Oggetto: adattamento calendario scolastico 2025/2026 

Facendo riferimento alla Circolare 611165 del 10/06/2025, con la quale la Regione Lazio ha espresso il consenso 
alle proposte di adeguamento dell’IC “Maria Montessori” (delibere n.39 del Collegio docenti del 31 marzo 2025 e 
n.276 del Consiglio d’Istituto del 8 aprile 2025), si indicano date e periodi di inizio, chiusura ed interruzione delle 
lezioni: 

–lunedì 15 settembre 2025, inizio anno scolastico per i tre ordini di scuola; 

–lunedì 8 giugno 2026, fine anno scolastico scuole primaria e secondaria (lectio brevis con uscita anticipata di 2 
ore rispetto ad orario consueto – vedi delibera del Consiglio d’Istituto al seguente link 
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024
.pdf); 

–martedì 30 giugno 2026, fine anno scolastico scuola dell’Infanzia (lectio brevis con uscita anticipata di 2 ore 
rispetto ad orario consueto – vedi delibera del Consiglio d’Istituto al seguente link 
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024
.pdf)); 

-sospensione delle attività didattiche nei giorni lunedì 22 dicembre 2025 e lunedì 1 giugno 2026. 

https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf


 
La sospensione delle lezioni è stabilita per le seguenti festività nazionali: 

●​ 1° novembre; 
●​ 8 dicembre; 
●​ 25 dicembre; 
●​ 26 dicembre; 
●​ 1° gennaio; 
●​ 6 gennaio; 
●​ 5 aprile, Pasqua; 
●​ 6 aprile, Lunedì dell’Angelo; 
●​ 25 Aprile, Festa della Liberazione; 
●​ 1° maggio, Festa del Lavoro; 
●​ 2 giugno, Festa della Repubblica; 
●​ 29 giugno, Festa del Santo Patrono. 

Per le festività natalizie le attività didattiche sono sospese dal 22 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026 e per quelle 
pasquali dal 2 aprile al 7 aprile 2026 (venerdì 19 dicembre 2025 e mercoledì 1 aprile 2026, SOLO le classi di 
scuola secondaria usciranno 2 ore prima rispetto all’orario consueto – vedi delibera del Consiglio d’Istituto al 
seguente link 
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024
.pdf 
 

Altre informazioni saranno fornite in prossimità dell’inizio dell’anno scolastico, delle attività didattiche e, se 
necessario, in corso d’anno. 

 

https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf
https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/pnrr/wp-content/uploads/2025/06/Verbale-Consiglio-distituto-del-17_12_2024.pdf


 
 

 
IMPEGNI 1-15 settembre 2025/2026 

 
 SETTEMBRE  

DATA GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

1/9 
 

LUNEDÌ 
 
 

●​ DALLE ORE 8,30 PRESA DI SERVIZIO NUOVI DOCENTI, locali della Segreteria (Viale Adriatico,140) 
 

●​ ALLE ORE 10 Riunione Staff* del Dirigente scolastico (Stanza del Dirigente - Viale Adriatico, 140) 
 
*Figure uscenti: Referente d’Istituto, responsabili delle sedi (infanzia, primaria, secondaria di primo grado), funzioni strumentali 
dell’area inclusione 
 

●​ DALLE ORE 11 ALLE 12:30 (1h e 30 minuti) COLLEGIO DOCENTI UNITARIO IN PRESENZA (Aula magna - Viale 
Adriatico, 140)* 

 
*L’ordine del giorno ed i documenti utili saranno inviati nei giorni precedenti 
 

 
2/9 

 
MARTEDÌ 

-Aula Magna o Teatro Viale Adriatico ore 
9 - 11  
Incontro di in-formazione a cura della 
Cooperativa Sociale DIVERSAMENTE in 
relazione al Progetto Rimuovere gli ostacoli – 
Un mosaico di voci  
 

-Aula Magna o Teatro Viale Adriatico ore 
11 - 13 
Incontro di in-formazione a cura della 
Cooperativa Sociale DIVERSAMENTE in 
relazione al Progetto Rimuovere gli ostacoli – 
Un mosaico di voci 
 
 
 

- Ore 9 - 10 (1 ora) 
Riunione per Dipartimenti unificata - 
Aula di informatica 
 
- Ore 10 – 12 (2 ore) 
Preparazione e allestimento aule 
(laboratori – spazi - materiali armadietti) 
comuni)/progettazione attività di inizio 
anno  
 
NB I docenti coinvolti in attività di aggiornamento 
d’Istituto avranno cura di comunicare al Dirigente 
scolastico modalità e orario di recupero 
dell’impegno programmato.  



 
 
 

3/9 

 
 

MERCOLEDÌ 

Aula Magna o Teatro Viale Adriatico ore 
9 - 10 (1 ora)  
 
Collegio Settoriale Infanzia  
1) Insediamento Collegio settoriale 
2) Assegnazione docenti alle sezioni: 
situazione attuale su posti comune e 
sostegno 
3) Avvio anno scolastico: orario provvisorio, 
accoglienza e prima settimana di scuola 
4) Organizzazione attività educative, spazi e 
materiali 
5) Condivisione piano attività annuale 
provvisorio 
6) Ricognizione per proposte di candidatura 
ai vari incarichi d’Istituto 
7) Nomina presidenti di Intersezione 
8) Comunicazioni della Dirigente scolastica 
 
Ore 10 - 11,30 (1,5 ore) 
Consigli di Intersezione 
 
Ordine del giorno 

1)Programmazione accoglienza 
2)Programmazione didattica annuale 
3)Varie ed eventuali 

-Ore 9,30-12,30 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività nelle rispettive sedi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Ore 9 - 10 (1 ora) 
Riunione per Dipartimenti  
Odg  
1) Progetti comuni e trasversali per classi 
parallele 
 
- Ore 10 – 12 (2 ore) 
Preparazione e allestimento aule 
(laboratori – spazi - materiali armadietti) 
comuni)/progettazione attività di inizio 
anno 
 
NB I docenti coinvolti in attività di aggiornamento 
d’Istituto avranno cura di comunicare al Dirigente 
scolastico modalità e orario di recupero 
dell’impegno programmato.  
 
 
 
 

4/9 GIOVEDÌ Ore 9,30-12,30 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività 

-Ore 9-10 (1 ora) 
Collegio Settoriale primaria - Aula 
Magna Viale Adriatico 
 
Ordine del giorno 
1) Insediamento Collegio settoriale 
2) Assegnazione docenti alle classi: situazione 
attuale su posti comune e sostegno 
3) Avvio anno scolastico: orario provvisorio, 
accoglienza e prima settimana di scuola 
4) Organizzazione attività didattiche, spazi e 
materiali nelle sedi 

- Ore 9:30 - 11:30 (2 ore)  
Riunione per Dipartimenti 
Odg  
1) Prove d’ingresso per classi parallele 
 
- Ore 11:30 – 12:30 (1 ora) 
Preparazione e allestimento aule 
(laboratori – spazi - materiali armadietti) 
comuni)/progettazione attività di inizio 
anno 



 
5) Condivisione piano attività annuale 
provvisorio 
6) Ricognizione per proposte di candidatura ai 
vari incarichi d’Istituto 
7) Proposte di nomina a presidente di 
interclasse e a coordinatore di classe 
8) Comunicazioni della Dirigente scolastica 
 
-ore 10:30-12:00 (1,5 ore) 
Consigli di Interclasse tecnica a plessi 
congiunti - sede di Viale Adriatico 
 
Ordine del giorno 
1) Attività di accoglienza  
2) Avvio alla progettazione didattica annuale  
3) Insediamento presidenti di interclasse (i 
segretari verranno individuati a turno) 
4) Piano annuale delle uscite 
5)Proposte per individuazione Funzioni 
Strumentali a.s. 25/26 e altri incarichi 
6) Varie ed eventuali 
 

5/9 VENERDÌ Ore 9,30-12,30 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività 
 

-Ore 9,30-12,30 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività nelle rispettive sedi 

- Ore 9:30 - 10:30 (1 ora)  
Riunione per Dipartimenti  
Odg 
1) Proposte di uscite didattiche, visite 
guidate e viaggi d’istruzione 
 
- Ore 11 - 12 (1 ora) 
Collegio Settoriale secondaria - Aula 
Magna 
Ordine del giorno 
1) Insediamento Collegio settoriale 
2) Assegnazione docenti alle classi: situazione 
attuale su posti comune e sostegno 
3) Avvio anno scolastico: orario provvisorio, 
accoglienza e prima settimana di scuola 
4) Organizzazione attività didattiche, spazi e 



 
materiali 
5) Condivisione piano attività annuale 
provvisorio 
6) Ricognizione per proposte di candidatura ai 
vari incarichi d’Istituto 
7) Nomina o insediamento coordinatori dei 
Consigli di classe 
8) Comunicazioni della Dirigente scolastica 

 
 
 

9/9 

 
 

 MARTEDÌ 

 
Ore 9,30-12,30 (2 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività 
 
 
 

 

-Ore 9-12 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività nelle rispettive sedi  
 
-Ore 9-12  
Laboratori di accoglienza di alunne ed 
alunni delle classi prime della scuola 
primaria nelle rispettive sedi 

- Ore 9:00 – 10,30 (1,5 ore) 
Preparazione e allestimento aule 
(laboratori – spazi - materiali armadietti) 
comuni)/progettazione attività di inizio 
anno 
 
 
 

 
 
 
 
 

10/9 

 
 
 
 
 

MERCOLEDÌ 

-Aula Magna 11 -13 (2 ore) 
Incontro di in-formazione a cura della 
Cooperativa Sociale DIVERSAMENTE in 
relazione al Progetto Rimuovere gli ostacoli – 
Un mosaico di voci  
 

 

-Ore 9-12 (3 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività nelle rispettive sedi  
 
-Ore 9-12  
Laboratori di accoglienza di alunne ed 
alunni delle classi prime della scuola 
primaria nelle rispettive sedi 

- Ore 9 - 11 (2 ore) -  Aula Magna  
Incontro di in-formazione a cura della 
Cooperativa Sociale DIVERSAMENTE in 
relazione al Progetto Rimuovere gli 
ostacoli – Un mosaico di voci  
 

 
 

11/9 

 
 

GIOVEDÌ 
 

 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO in Aula Magna dalle ore 8.30 alle ore 10:00 (1,5 ore)  

(L’ordine del giorno sarà fornito qualche giorno prima della riunione) 

 
 

12/9 

 
 
 

VENERDÌ 

Ore 9-11 (2 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività 
 
 
 

Ore 9-11 (2 ore) 
Allestimento aule e progettazione 
attività nelle rispettive sedi 
 

Ore 9 – 11:30 (2,5 ore) - Aula di 
informatica 
Informativa da parte dei coordinatori 
delle classi prime circa la presenza di 
alunni con BES (PEI, PDP, etc.) 
1A ore 9:00 - 9:30 



 
1B ore 9:30 - 10:00 
1C ore 10:00 - 10:30 
1D ore 10:30 - 11:00 
1F ore 11:00 - 11:30 
 
NB Prima e/o dopo la riunione relativa alla/e 
propria/e classe/i i docenti saranno impegnati nella 
Preparazione e allestimento aule/progettazione 
attività di inizio anno (laboratori – spazi comuni - 
materiali armadietti)  

 
 
 
 

15/9 

 
 
 
 
 

LUNEDÌ  

INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE con orario ridotto fino a data da definirsi 
 

●​ Infanzia Viale Adriatico dalle 8:15/8:30 - 14:00/14:15*; Infanzia Monte Ruggero dalle 8,15 alle 14,15* 
●​ Primaria dalle 8:10  alle 14:10 - classi prime dalle ore 9 
●​ Secondaria di primo grado 8:00 - 12:00 - classi prime ore 8:30 

 
*13:00/13:15 in base a delibera Consiglio d’istituto 
Scuola dell’Infanzia - Riunione genitori nuovi iscritti  
-SEDE VIALE ADRIATICO dalle ore 15:00 da rivedere in base ad uscita 
-SEDE MONTE RUGGERO dalle ore 14:45 da rivedere in base ad uscita 
 
Scuola primaria 
Ore 14,30-15,30 Riunione genitori delle classi prime (redigere relazione dell’incontro ad opera del coordinatore di classe) - in 
presenza nei rispettivi plessi  
Ore 15,30-16,30 Programmazione settimanale 
 
Ore 14,20-16,20 - in presenza nei rispettivi plessi - team delle classi seconde, terze, quarte e quinte 
Programmazione settimanale delle attività didattiche  

 
Roma, 1 settembre 2025 

Dirigente scolastico 
Prof.ssa Angela Gallo 

 
   Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   

 ​ dell'art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 
 


