
 
 

Ai docenti dell’IC M.Montessori 
Al Direttore S.G.A. 

Al personale amministrativo 
All’albo online/sito web 

Agli atti 
 

OGGETTO: Anno Scolastico 2024-25. Disposizioni relative alle operazioni connesse al termine delle 
lezioni – Scrutini finali - Adempimenti 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

-VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297, 
-​VISTA la Nota 9 maggio 2005, prot. n. 4212, avente ad oggetto: “Valutazione alunni e ruolo dei dirigenti scolastici”; 
-​VISTA la Legge 107 del 2015, 
-VISTO il Calendario scolastico per l’anno 2024/25, adottato dalla Regione Lazio, che fissa all’8 giugno 2025 il termine delle 
lezioni per la scuola primaria e secondaria di primo grado (venerdì 6 giugno), 
-VISTA la nota 2099 del 3 aprile 2025 del Ministero dell’Interno, 
-VISTE le delibere del Consiglio d’Istituto dell’8 aprile 2025,  
-​VISTO il piano annuale delle attività collegiali e dei conseguenti impegni del personale docente per l’a. s. 2024-25, 
-​VISTO il D.M. 3 Ottobre 2017, N. 741: Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione, 
-​VISTO il DM 742/17 Certificazione delle competenze al termine della scuola primaria e del I ciclo di istruzione, 
-​VISTO il D. Lgs 13 aprile 2017, n. 62 norme in materia di valutazione e certificazione delle competenze nel primo ciclo ed esami di 

Stato, 
-​VISTO il D. Lgs n. 66 del 13 aprile 2017 norme in materia di potenziamento all’inclusione, 
-VISTA la Legge 92/2019 e Decreto 183/2024 “Adozione delle Linee guida per l’insegnamento dell’educazione civica”, 
-​VISTO il D. Lgs n. 96 del 2019 recante “ Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, 
-VISTO il CCNL comparto “Istruzione e ricerca" 19-21,  
-​Vista la Circolare n. 4155 del 7 febbraio 2023, 
-VISTO il D.I. n.153 del 1°Agosto 2023 “Disposizioni correttive al decreto interministeriale 29 dicembre 2020, n. 182”, 
-VISTA l’Ordinanza 3 del 9 gennaio 2025 “Valutazione periodica e finale degli apprendimenti nella scuola primaria e valutazione del 
comportamento nella scuola secondaria di primo grado”, 
-TENUTO CONTO delle disposizioni emanate dalla scrivente per gli adempimenti di fine anno per alunni con BES - verifica 
finale dei PEI e dei PDP, 
-​VISTO il POF-triennale dell’Istituto con particolare riferimento al protocollo di valutazione vigente, 
-​VISTA l’imminente chiusura dell’anno scolastico in corso e l’avvio delle procedure di scrutinio finale, 

 



 
 
 

DISPONE IL CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ DI FINE  
A.S. 2024/2025 

 
Venerdì 30 maggio 
2025 Fine secondo quadrimestre 

 
 

 
Venerdì 30 maggio 2025 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

 
-​ Consegna relazioni finali di classe, a partire da venerdì 30 

maggio ed entro e non oltre il 5 giugno (classi prime), 6 giugno 
(classi terze), 9 giugno (classi seconde), secondo le modalità di 
seguito indicate (per le classi terze le relazioni vanno consegnate 
anche in duplice copia cartacea) 

-​ Consegna programmi svolti, a partire da venerdì 30 maggio ed 
entro e non oltre il 5 giugno (classi prime), 6 giugno (classi terze), 
9 giugno (classi seconde), secondo le modalità di seguito indicate 
(per le classi terze i programmi devono essere firmati da due 
alunni e consegnati anche in duplice copia cartacea) 

 
COORDINATORI 
Nel proprio registro di classe in “ALTRE FUNZIONALITÀ” 
Voce “RELAZIONI” - “Relazioni e programmazioni di consiglio/staff 
della classe” 
 

 
DOCENTI MATERIA 
Nel proprio registro di classe in “GIORNALE DEL PROFESSORE”  
voce “PROGRAMMA” - “Relazione di fine anno” e “Programma 
svolto” 
 

In tutti i casi in basso si può allegare il PDF. 
 
Gli stessi documenti (Relazioni e Programmi) vanno inseriti anche nella 
cartella “Adempimenti Finali 24/25” condivisa in Google drive, sempre a 
partire da venerdì 30 maggio ed entro e non oltre il 5 giugno (classi 
prime), 6 giugno (classi terze), 9 giugno (classi seconde) 
 
 

 



 
 
Martedì 3 giugno 2025 
 
Sono convocati i Consigli di Classe in 
presenza, nella stanza della dirigenza, 
per procedere alle operazioni di 
scrutinio del secondo quadrimestre 
del corrente anno scolastico, secondo 
il calendario di seguito indicato.  
I docenti dovranno presentarsi 
all’orario programmato. 
 
N.B.   Le proposte di voto devono 
essere inserite obbligatoriamente 
nel registro elettronico entro il 30 
maggio 2025. 
 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 
●​ CLASSE 1A V.A 16.15-16.30 
●​ CLASSE 1B V.A 16.30-16.45 
●​ CLASSE 1C V.A 16.45-17.00 
●​ CLASSE 1E V.A. 17.00-17.15 
●​ CLASSE 2A V.A. 17.15-17.30 
●​ CLASSE 2B V.A. 17.30-17.45 
●​ CLASSE 2C V.A 17.45-18.00 
●​ CLASSE 2E V.A 18.00-18.15 
●​ CLASSE 3A V.A 18.15-18.30 
●​ CLASSE 3B V.A. 18.30-18.45 
●​ CLASSE 3C V.A 18.45-19.00 
●​ CLASSE 3E V.A 19.00-19.15 

 

 
Mercoledì 4 giugno 2025 
 
Sono convocati i Consigli di Classe in 
presenza, nella stanza della dirigenza, 
per procedere alle operazioni di 
scrutinio del secondo quadrimestre 
del corrente anno scolastico, secondo 
il calendario di seguito indicato.  
I docenti dovranno presentarsi 
all’orario programmato. 
 
N.B.   Le proposte di voto devono 
essere inserite obbligatoriamente 
nel registro elettronico entro il 30 
maggio 2025. 
 
 

          SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 
 

●​ CLASSE 5A V.A 16.15-16.30 
●​ CLASSE 5B V.A. 16.30-16.45 
●​ CLASSE 5C V.A 16.45-17.00 
●​ CLASSE 5E V.A 17.00-17.15 
●​ CLASSE 1D M.R. 17.15-17.30 
●​ CLASSE 3D M.R. 17.30-17.45 
●​ CLASSE 4E V.A 17.45-18.00 
●​ CLASSE 4C V.A 18.00-18.15 
●​ CLASSE 4A V.A. 18.15-18.30 
●​ CLASSE 4B V.A. 18.30-18.45 
●​ CLASSE 2D M.R.18.45-19.00 
●​ CLASSE 1F M.R. 19.00-19.15 

 
Giovedì 5 giugno 2025 
 
Sono convocati i Consigli di Classe in 
presenza, nella stanza della dirigenza, 
per procedere alle operazioni di 
scrutinio del secondo quadrimestre 
del corrente anno scolastico, secondo 
il calendario di seguito indicato.  
I docenti dovranno presentarsi 
all’orario programmato. 
 
N.B.   Le proposte di voto devono 
essere inserite obbligatoriamente 
nel registro elettronico entro il 30 
maggio 2025. 
 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 
 

●​ CLASSE 2F M.R. 16.30-16.45 
●​ CLASSE 4D M.R 16.45-17.00 
●​ CLASSE 5D M.R 17.00-17.15 
●​ CLASSE 5F M.R 17.15-17.30 
●​ CLASSE 1A A.d.C 17.30 -17.45                                                   
●​ CLASSE 2A A.d.C 17.45-18.00 
●​ CLASSE 3A A.d.C   18.00-18.15 
●​ CLASSE 3B A.d.C   18.15-18.30 
●​ CLASSE 4A  A.d.C 18.30-18.45 
●​ CLASSE 5A  A.d.C 18.45-19.00 

 
 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

 



 
 Ore 15:00 - Scrutini classi prime secondaria di primo grado - in 

presenza, sede Viale Adriatico (N.B. Le proposte di voto devono essere 
inserite nel registro elettronico entro le ore 15:00 di venerdì 30 maggio) 

 
 
Venerdì 6 giugno 2025 
 
 

 
Termine attività didattiche per le scuole primaria e secondaria di 

primo grado 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Ore 15:00 - Scrutini classi terze secondaria di primo grado - in 
presenza, sede Viale Adriatico  
Ore 16:00 - Pubblicazione esiti scrutini classi terze 

 
 
Lunedì 9 giugno 2025 
 
 
 
 
 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
Ore 08:30 - Scrutini classi seconde secondaria di primo grado - in 
presenza, sede Monte Ruggero (N.B. Le proposte di voto devono essere 
inserite nel registro elettronico entro le ore 15:00 di venerdì 30 maggio) 

 
Ore 15:00 - Riunione Preliminare Esame conclusivo primo ciclo 
d’istruzione - in presenza, sede Monte Ruggero 
 

SCUOLA PRIMARIA 
 
Ore 16-18 Consigli di team  on line  (utilizzare codici ingresso riunioni di 
programmazione) 

1.​ Verifica attività educativo-didattiche a.s. 2024/2025 
2.​ Proposte attività di ampliamento offerta formativa anno 25-26 (contributo volontario, 

altri progetti realizzati nell’anno in corso con ricaduta positiva, progetti Educazione 
civica, etc.) 

3.​ Proposte di uscite, viaggi ed esperienze esterne per l’a.s. 25-26 
4.​ Proposte per uso di spazi comuni 
5.​ Varie ed eventuali. 

 
Si richiede l’elaborazione di una relazione finale sulla classe da inserire sul RE - voce 
“relazioni” (dove sono le programmazioni). 
Per le classi quinte la relazione consiste nella sola verifica e valutazione dell’anno 
concluso, non essendo ancora possibile elaborare proposte per le classi di nuova 
formazione, se non per linee generali, in base anche alle esperienze delle classi prime 
uscenti. 

 
 
 
Martedì 10 giugno 2025 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO - INIZIO ESAME 

CONCLUSIVO PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 
 

 



 
Ore 8:00 - Prova scritta di italiano - sede Monte Ruggero 
Dalle ore 14:30 - Correzione prove scritte - sede Monte Ruggero 
 
 
 
 

SCUOLA PRIMARIA 
Ore 16-18 Interclasse primaria a sedi congiunte online  
(accedere con i seguenti codici: interclasseprime2425; 
interclasseseconde2425; interclasseterze2425; interclassequarte2425; 
interclassequinte2425) 
 

1.​ Verifica attività educative e didattiche (compresi PEI e PDP, percorsi 
di Educazione civica, altri progetti di ampliamento offerta 
formativa) 

2.​ Proposte di progetti contributo volontario per l’anno successivo  
3.​ Proposte di altri progetti di ampliamento dell’offerta formativa 
4.​ Proposte di uscite didattiche per l’anno successivo 
5.​ Regolamento spazi comuni (Giardino, Teatro, Biblioteca,     
Palestra, Aula Magna, Laboratorio musica , informatica…) 
6.​ Proposte attività di scambio e ricerca professionale tra docenti a 
Metodo e non 
7.​ Varie ed eventuali 

 
Si richiede la stesura di un verbale della riunione, da consegnare entro 
venerdì 13 giugno all’indirizzo mail: 
presidenza@montessorimontesacro.org 
 

 
Mercoledì 11 giugno 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Ore 8:00 - Prova scritta di matematica - sede Monte Ruggero 
Ore 14:30 - Correzione prove scritte - sede Monte Ruggero 

 
SCUOLA PRIMARIA  

Ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi* 
*I docenti impegnati in attività progettuali invieranno al Dirigente 
(presidenza@montessorimontesacro.org) il calendario per recupero 
dell’adempimento previsto 
___________________________________________ 

SCUOLA INFANZIA 
 
Ore 16:45/18:15 CONSIGLI DI SEZIONE 

1.​ Verifica attività educative anno in corso 
2.​ Proposte di progetti contributo volontario per a.s. 2025/2026 
3.​ Proposte di uscite didattiche per a.s. 2025/2026 
4.​ Predisposizione schede bambine/i in uscita verso le classi prime della scuola 

primaria 

 

mailto:presidenza@montessorimontesacro.org


 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Si richiede stesura di una relazione dei punti trattati da consegnare entro venerdì 13 
giugno all’indirizzo mail presidenza@montessorimontesacro.org 

 
 
Giovedì 12 giugno 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Ore 8:00 - Prova scritta di spagnolo e inglese - sede Monte Ruggero 
Ore 14:30 - Correzione prove scritte - sede Monte Ruggero 
 

 
SCUOLA PRIMARIA 

Ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi* 
 
*I docenti impegnati in attività progettuali invieranno al Dirigente 
(presidenza@montessorimontesacro.org) il calendario per recupero 
dell’adempimento previsto 

 
Riconsegna dei sussidi tecnologici forniti dalla scuola ai componenti 
del team digitale, dalle ore 12,30 (viale Adriatico) 
 

 
Venerdì 13 giugno 2025 
 
 
 
 
 
 

Ore 8:00  
Pubblicazione esiti scrutini scuola primaria e secondaria di primo 
grado  

 
 

 
Ore 9:00  
Incontro tra docenti classi quinte primaria e coordinatori classi 
terze secondaria di primo grado 
Presentazione gruppi – riunione in presenza Aula Magna -Viale 
Adriatico (Si ricorda la predisposizione di quattro gruppi per classe) 
 

 
 
Dalle Ore 11:30 - Ratifica degli scritti Esame conclusivo primo ciclo 
d’istruzione - sede Viale Adriatico 
 

 
Lunedì 16 Giugno 2025 

 
Discussione anno di prova - Comitato di valutazione 
(Si invieranno in seguito calendario convocazioni e indicazioni per 
consegna documentazione finale) 
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SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
 Ore 08:00 - Inizio prove orali- sede Viale Adriatico 
 Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  
 

 
 

 SCUOLA PRIMARIA 
Collegio Settoriale in presenza, dalle ore 15,30 alle 16,30 - Aula magna di 
Viale Adriatico 
 

 
 

 SCUOLA INFANZIA 
Collegio Settoriale in presenza, dalle ore 16,40 alle 17,40 - Aula magna di 
Viale Adriatico 

 
 
Martedì 17 Giugno 2025 
 
 
 

 
Discussione anno di prova - Comitato di valutazione 
(Si invieranno in seguito calendario convocazioni e indicazioni per 
consegna documentazione finale) 

 
 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  
 

 
 

SCUOLA PRIMARIA  
Ore 15:30-18:30 
Incontro con le famiglie per la condivisione del documento di valutazione, 
in presenza nelle rispettive sedi 

 

 



 
 
Mercoledì 18 Giugno 2025 
 
 
 

SCUOLA PRIMARIA  
 
Ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi 
 
*I docenti impegnati in attività progettuali invieranno al Dirigente 
(presidenza@montessorimontesacro.org) il calendario per recupero 
dell’adempimento previsto 
 
 
Riunione staff del Dirigente dalle 17 alle 18 (si invierà in seguito 
convocazione) 
 
 
ore 18:15 COLLEGIO UNITARIO in presenza (Odg da definire) 
 

 
Giovedì 19 giugno 2025 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
-​ Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
-​ Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  

 
 

SCUOLA PRIMARIA  
ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi 
 
*I docenti impegnati in attività progettuali invieranno al Dirigente 
(presidenza@montessorimontesacro.org) il calendario per recupero 
dell’adempimento previsto 
 

 
 

Riconsegna dei sussidi tecnologici forniti dalla scuola ai componenti 
del team digitale, dalle ore 12,30 (viale Adriatico) 
 

Venerdì  20 giugno 2025 
 
 
 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
-​ Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
-​ Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 

 
 

SCUOLA PRIMARIA  
ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi  

 



 
 
*I docenti impegnati in attività progettuali invieranno al Dirigente 
(presidenza@montessorimontesacro.org) il calendario per recupero 
dell’adempimento previsto 
 

 
Lunedì 23 giugno 2025 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

-​ Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
-​ Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  

 
 

SCUOLA PRIMARIA  
ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi 
 

 
 
Ore 11:00 Incontro docenti infanzia e docenti classi quinte scuola 
primaria, in presenza presso sede di Viale Adriatico 
  

 
 
Martedì 24 giugno  2025 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

-​ Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
-​ Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  

 
  SCUOLA PRIMARIA  

 
ore 9-12 
Interclasse tecnica a sedi congiunte - in presenza a viale 
Adriatico (Odg da definire)  

 

 
 
Mercoledì 25 giugno 2025 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
-​ Ore 8:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico 
-​ Ore 15:00 - Prove orali - sede Viale Adriatico  

 
 

 
ore 18:15  
COLLEGIO UNITARIO in presenza (Odg da definire) 

 



 
 
Giovedì 26 giugno 2025 
 

 
SCUOLA PRIMARIA  

ore 08:30-12:30 
Ripristino aule e sistemazione materiali nelle rispettive sedi 
 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
Ore 10:00 - Ratifica finale - Tutte le Sottocommissioni - sede Viale 
Adriatico 
 
 
Riconsegna dei sussidi tecnologici forniti dalla scuola ai componenti 
del team digitale dalle ore 12,30 (viale Adriatico) 

 Venerdì 27 giugno 2025  
 SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
Ore 10:00 - Esiti Esami conclusivo primo ciclo d’istruzione - Affissione 
quadri - sede Viale Adriatico 
 

 
 
 
Lunedì  30 giugno 2025 
 
 
 
 
 

 
 
TERMINE DELLE LEZIONI SCUOLA DELL’INFANZIA  
(Uscita alle ore 14) 
 
Termine anno scolastico 
 
Riconsegna dei sussidi tecnologici forniti dalla scuola ai componenti 
del team digitale dalle ore 14 (viale Adriatico) 
 

 
 
 
Roma, 19 maggio 2025 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Angela GALLO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art 3 comma 2 del D.L. n° 39/199 

 

 



 
  

INDICAZIONI UTILI PER SCRUTINI E ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
 

1.​ Formulazione da parte di ciascun docente, nel rispetto della collegialità e sulla base degli elementi 
acquisiti nel corso dell’anno, dei giudizi sintetici (scuola primaria) e dei voti in decimi (scuola 
secondaria di primo grado, anche per il comportamento) relativi ai livelli di apprendimento nelle 
discipline del curricolo (compresa l’Educazione civica), del giudizio sintetico relativo al comportamento 
e del giudizio sui livelli di sviluppo globale (scuola primaria); trascrizione degli stessi sul registro on-line 
entro i tempi stabiliti. 
 

2.​ Relazione finale sulle classi di scuola primaria da parte dei Consigli di classe/team, sulla base delle 
osservazioni, rilevazioni e dati raccolti e forniti da tutti i docenti contitolari e dagli operatori che, a 
diverso titolo, hanno contribuito a realizzare i percorsi educativi, evidenziando punti di forza e criticità 
emerse e strategie messe in atto, da redigere in forma libera e da inserire sul RE lunedì 9 giugno 
2025, in occasione della riunione prevista dal Piano. 
 

3.​ Esatta e precisa compilazione del registro on-line. 
 

4.​ Per la Certificazione delle competenze, si ricorda che essa: 
 

❖​ descrive il progressivo sviluppo dei livelli delle competenze chiave e delle competenze di 
cittadinanza, a cui l'intero processo di insegnamento-apprendimento è mirato; 

❖​ descrive i risultati del processo formativo al termine della scuola primaria e secondaria di I 
grado, secondo una valutazione complessiva in ordine alla capacità di utilizzare i saperi 
acquisiti per affrontare compiti e problemi, complessi e nuovi, reali o simulati; 

❖​ è rilasciata al termine della classe quinta di scuola primaria e al termine del primo ciclo di 
istruzione alle alunne e agli alunni che superano l'esame di Stato, di cui all'art. 8 del D. Lgs 
n. 62/2017. 

 
Il documento, redatto digitalmente durante lo scrutinio finale, è disponibile per le famiglie nel Registro 
Elettronico, così come la scheda di valutazione. 
Per gli alunni con disabilità, in caso di differenziazione e personalizzazione dei percorsi, è previsto 
l’adattamento e adeguamento ai singoli PEI, secondo quanto previsto dal Decreto Interministeriale 182 del 
2020 e dalle relative Linee Guida (con successive modifiche). Qualora non potessero essere condivisi su 
Spaggiari, i modelli diversificati saranno inviati via mail. 

 



 

5.​ Non ammissione alla classe successiva 
 

Si ricorda che, ai sensi del combinato disposto dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e 
dell’Ordinanza ministeriale n. 3/2025 (e successive Indicazioni), gli alunni della scuola primaria sono 
ammessi alla classe successiva e alla prima classe di scuola secondaria di primo grado anche in presenza di 
livelli di apprendimento parzialmente raggiunti. I docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con 
decisione assunta all'unanimità, possono non ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi 
eccezionali e comprovati da specifica motivazione. 
Nella scuola secondaria di primo grado, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di 
apprendimento in una o più discipline, il Consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la 
non ammissione alla classe successiva, secondo quanto previsto dall'articolo 6, comma 2, del decreto 
legislativo n. 62/2017. Per procedere alla valutazione finale dell’alunno, le istituzioni scolastiche possono 
stabilire, per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui 
all’articolo 5 del decreto legislativo n. 62/2017, anche con riferimento alle specifiche situazioni dovute 
all’emergenza pandemica. 
Restano fermi i provvedimenti di esclusione dagli scrutini emanati ai sensi dello Statuto delle studentesse e 
degli studenti. 
 

6.​ Consegna documento di valutazione alle famiglie 
 

I genitori (ad eccezione delle classi terze della scuola secondaria) potranno consultare il documento di 
valutazione in modalità on line a partire dalle ore 8 di venerdì 13 giugno 2025, unitamente al giudizio nel 
comportamento, alla rilevazione dei progressi nello sviluppo personale e sociale e alla certificazione delle 
competenze (art. 2 comma 3 d.lgs. n. 62-2017). Il documento in formato elettronico avrà la medesima validità 
legale del documento cartaceo. Seguiranno incontri concordati con le famiglie, nelle date indicate nel Piano di 
giugno. 
 

7.​ Relazioni funzioni strumentali 
 

I/le docenti incaricati/e di Funzioni Strumentali al PTOF sono tenuti/e a redigere una relazione di 
rendicontazione del lavoro svolto, come da modello pubblicato sul sito della scuola 
(https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/servizio/modulistica/). Tale relazione andrà inviata all’indirizzo di posta 
presidenza@montessorimontesacro.org entro e non oltre lunedì 16/06/2025 e verrà portata a conoscenza del 
Collegio Docenti nella seduta del 18 Giugno 2025. La relazione sarà redatta dal singolo docente, in 
conformità con le nomine di incarico. 

 
8.​ Monitoraggio finale progetti PTOF e PDM 

 
I docenti destinatari di incarico per l’a.s. 2024/2025 (Collaboratori del DS, referenti di plesso; 
referenti/coordinatori di progetto/area; referenti di laboratorio; commissioni; team/gruppi di lavoro) sono 
tenuti a redigere una relazione di valutazione finale sulle attività svolte, come da modello pubblicato sul sito 
della scuola (https://www.ic-vialeadriatico.edu.it/documento/relazione-finale-incarico/), entro e non oltre il 
16/06/2025, in conformità alla nomina ricevuta, da inviare all’indirizzo di posta 
presidenza@montessorimontesacro.org. 
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9.​ Documentazione alunne/i con BES 

 
Entro venerdì 20 giugno 2025, i/le docenti depositano, all’interno delle cartelle drive create ad inizio anno e 
condivise con il Consiglio/team della classe di appartenenza, la documentazione completa relativa ai percorsi 
di individualizzazione e personalizzazione (PEI, PDP) per alunni con BES. 

 
10.​ Attività di verifica, ri-progettazione, sistemazione 

 
I/le docenti, nel periodo seguente il termine delle attività didattiche, come da Piano di giugno, prenderanno 
parte ad incontri finalizzati all’avvio dell’anno scolastico successivo: operazioni necessarie alla formazione 
delle classi prime; predisposizione di attività di accoglienza; proposte di progetti finanziati con il contributo 
volontario, percorsi di Educazione civica e altri progetti di ampliamento dell’offerta formativa; sistemazione 
del materiale scolastico e didattico; archiviazione e catalogazione del materiale Montessori; sistemazione 
delle aule e dei laboratori. 
 

11.​ Consegna sussidi tecnologici 
 
I/le docenti, che hanno usufruito in comodato d’uso dei sussidi tecnologici della scuola, provvedono alla 
riconsegna nei giorni 12, 19, 26 e 30 giugno 2025, previo accordo con team digitale. 
 

12.​Periodo di ferie 
 

I docenti sono tenuti a comunicare, attraverso funzione Spaggiari (Modulistica-richiesta ferie e festività 
soppresse docenti e ATA), entro venerdì 13 giugno 2025, il periodo di ferie. 
 

13.​Consegna scheda con attività del FIS attraverso compilazione del modulo Google entro il 23 giugno 2025 
(sarà inviato via mail qualche giorno prima) 

 
N.B. 

Per quanto non specificato nella presente nota saranno date ulteriori disposizioni. 
Il Piano può subire lievi variazioni che saranno tempestivamente comunicate. 

 
La scrivente, confidando nella consueta collaborazione, augura una serena chiusura delle attività didattiche. 

*riporre materiale in scatola indicando classe e sezione, predisporre elenco dei materiali con numero di inventario e segnalare eventuali materiali 
non completi, i responsabili dei materiali comunicheranno la data del ritiro e la presa in carico dei materiali. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Angela GALLO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art 3 comma 2 del D.L. n° 39/19 

 


