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Al DSGA Personale Docenti Infanzia
Primaria Secondaria

Al Personale Ata

Piano annuale delle attivita 2022/23



OGGETTO: Piano annuale delle attivita e dei conseguenti impegni del
personale docente che possono prevedere attivita aggiuntive (art. 30,
CCNL 29 Novembre 2007 non modificato dal nuovo CCNL 2016-18) per
I'anno scolastico 2022-23

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°51

VISTO il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche;

VISTO Il'art. 7 comma 2 lett. c del T.U. e I’ art. 2 dell’ 0.M.134/2000 “Suddivisione, ai fini della scansione periodica della

valutazione degli alunni, in quadrimestri”;

VISTO il 4° comma del gia citato art. 2 della summenzionata O.M. “II Dirigente scolastico, sentito il Collegio dei docenti,

stabilisce direttamente il calendario degli scrutini e delle valutazioni periodiche e finali degli alunni”;

VISTA la Circolare n. 592258 del 16/06/2022 Regionale Lazio, con la quale viene approvato il calendario scolastico per
I'a. s. 2022-2023;

VISTE le indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini della mitigazione delle infezion ida SARS -
CoV- 2 in ambito scolastico

VISTA la nota del MI 1998 del 19 agosto 2022- Contrasto alla diffusione del contagio da Covid -19;
VISTO I'art. 2 dell'O.M. n°51, prot. n°8827 del 10/05/2002;
VISTO I'art. 29 del CCNL 2006-2009 Comparto scuola; SENTITO il Collegio dei

Docenti del 11/09/2022;
rende noto
il Piano annuale delle attivita del personale docente per |’'anno scolastico 2022/23

In base all’art. 28 comma 4 del vigente CCNL - Comparto Scuola, <<Gli obblighi di lavoro del personale docente



sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima
dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali,
il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e
che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, € deliberato dal collegio
dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura e
modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano é data informazione alle
OO0.SS. di cui all’art.7>>.

L'art.29 recita <<L‘attivita funzionale all’insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale,
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa
la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate
dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle
esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio
e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b)la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti,; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

¢)lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione>>.

Lavoro degli organi collegiali
Il lavoro degli organi collegiali terra conto delle misure di mitigazione del contagio COVID-19. Pertanto, &
consentita I'attivita di assemblamento in presenza solo per piccoli gruppi. Il collegio dei docenti si riunira nel



rispetto del Regolamento di funzionamento degli OO.CC smart, salvo diverse esigenze organizzative e /o
disposizioni ministeriali. Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo
delegato. Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguata certificazione

Modalita e tempi per gli incontri scuola - famiglia

Gli incontri informativi tra docenti e genitori si svolgono in videoconferenza su proposta della scuola (Per la scuola

secondaria di primo grado sara attivata la prenotazione tramite registro elettronico CLASSEVIVA) e, in via

eccezionale e residuale su richiesta dei genitori da inoltrarsi via mail al docente

(NOME.COGNOME@MONTESSORIMONTESACRO.ORG), ad esclusione dei 30 giorni che precedono l'inizio degli

scrutini intermedi e finali per la SSI e la SP.

e Sicomunica che per la Casa dei Bambini il secondo lunedi del mese dalle ore 12.30 alle ore 13.30 sara dedicata ad
eventuale ricevimento genitori;

e Si comunica che per la Scuola Primaria il secondo lunedi del mese la prima ora di programmazione sara dedicata ad
eventuale ricevimento genitori, la seconda ora sara di programmazione.

I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola

I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovra essere comunicata
al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. I Docenti che prevedono di superare le 40
ore di attivita collegiali faranno pervenire al D.S. una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30
settembre 2022, inserendo comunque le riunioni dove & prevista la presenza dei genitori. In assenza di
comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a partecipare.



CALENDARIO SCOLASTICO

L'anno scolastico comincera martedi 13 settembre 2022 e terminera giovedi 8 giugno 2023.

Le vacanze di Natale andranno dal 23 dicembre 2022 al 6 gennaio 2023; quelle pasquali dal 6 aprile al 11 aprile 2023.
Altri giorni festivi, come sempre, saranno: 1° novembre; 8 dicembre; 25 dicembre (Natale); 26 dicembre (Santo
Stefano); 1° gennaio (Capodanno); 6 gennaio (Epifania); 9 aprile (Pasqua); 10 aprile (Lunedi dell’Angelo); 25 aprile
(Festa della Liberazione); 1° maggio (Festa del Lavoro); 2 giugno (Festa della Repubblica); 29 giugno (Festa del
Patrono).

Previsti due giorni di ponte: 31 ottobre 2022, 24 aprile 2023

La decisione & stata presa con l'intento di snellire le procedure e gli adempimenti da parte delle scuole.

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

QUADRIMESTRE DATA INIZIO DATA FINE
| 13 SETTEMBRE 2022 31 GENNAIO 2023
[ 1 FEBBRAIO 2023 8 GIUGNO 2023-PRIMARIA E
SECONDARIA
30 GIUGNO 2023-INFANZIA




PIANO DELLE ATTIVITA’ 1-13 SETTEMBRE A.S. 2022-2023

DATA | GIORNO INFANZIA ‘ PRIMARIA SECONDARIA
1 /9 GIOVEDI Riunione Staff della Dirigente ore 9:00 Aula Magna
DALLE ORE 8.00 PRESA DI SERVIZIO NUOVI DOCENTI
DALLE ORE 11.30 alle 13:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - MEET
2 /9 VENERDTI’ Collegi Settoriali dei Docenti con la seguente scansione oraria:
-Scuola Primaria 8:30 - 10:00 - Scuola Secondaria 10:00 - 11:30 - Scuola dell’ Infanzia 11:30 - 13:00
5/9 LUNEDI’ 9.00-11.00 CONSIGLI DI 9.00-11.00 INTERCLASSE (SEDE CENTRALE
INTERSEZIONE TUTTI)
Ordine del giorno: 8:30 - 12:30 Preparazione allestimento aule - laboratori
Programmazione 1) Attivita di accoglienza - materiali armadietti
accoglienza 2) Avvio alla progettazione didattica (incontro in presenza Aula magna
Programmazione didattica annuale ore 8:30 - 9:30)
annuale 3) Individuazione presidenti di interclasse
(i segretari verranno individuati a turno)
6/9 MARTEDI’ 8.30-12.30 Preparazione allestimento aule 8:30 - 12:30 Preparazione allestimento aule - laboratori
9.00-11.00 Preparazione - materiali armadietti
allestimento aule Riunioni per Dipartimenti (in presenza)
8:30 - 9:30 Dipartimento Italiano (+ F.S. sostegno
uscente)
9:30 - 10:30 Dipartimento Matematica
10:30 11:30 Dipartimento Lingue
11:30 12:00 Dipartimento Educazioni
9:30 - 10:30 Dipartimento Sostegno
7/9 MERCOLEDI’ 9.00-11.00 Preparazione 8.30-12.30 Preparazione allestimento aule 8:30 - 12:30 Preparazione allestimento aule - laboratori
allestimento aule - materiali armadietti
8/9 GIOVEDI’ 9.00-11.00 CONSIGLIO DI 8.30-12.30 Preparazione allestimento aule 8:30 - 12:30 Preparazione allestimento aule - laboratori
INTERSEZIONE - materiali armadietti
9/9 VENERDI’ 9.00-11.00 Preparazione 9.00-11.00 INTERCLASSE (SEDE CENTRALE
allestimento aule TUTTI)
12/9 LUNEDI’ DALLE ORE 9.30 - 11:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO in presenza Aula Magna
1 3/9 MARTEDI’ INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE

(*) N.B. i docenti sono invitati a liberare spazi e mobili contenitori nelle singole aule da materiali e documenti non piu necessari.




SETTEMBRE

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
13/9 MARTEDY SEDE ADRIATICO
Dalle ore 15:00 Incontro genitori Ore 14.45-15.45
nuovi iscritti Riunione con i genitori
in presenza classi prime in presenza
SEDE MONTE RUGGERO
Dalle ore 14:30 Incontro di
genitori nuovi iscritti
in presenza
19/9 LUNEDI Ore 15.00
Incontro di
programmazione didattica in presenza
28/9 MERCOLEDI Incontro Genitori Classi Prime Aula Magna

ore 15:00 Classe IA
ore 15:30 Classe IB
ore 16:00 Classe ID
ore 16:30 Classe IF




OTTOBRE

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
3/10 LUNEDI Consigli di Intersezione (solo 17.00 Assemblea di classe
Docenti) (online )
5/10 MERCOLEDI
10/10 LUNEDY 17.00 Assemblea di classe 16.30/18.30 Consiglio di Classe IAIB ID (*)
(in presenza) Programmazione didattica
nei rispettivi plessi
17.30/18.30 riunione docenti
sostegno
11/10 | MARTEDI Consiglio di Classe IIA1IBIIC IID (*)
12/10 | MERCOLEDYI Consiglio di Classe IIIA IIB IIIC 1D (*)
13/10 GIOVEDI’ Consiglio di Classe IF 1IF (*)
17/10 LUNEDYI Elezioni dei rappresentanti della 17.00 Elezioni dei rappresentanti Elezioni dei rappresentanti della componente dei
componente dei genitori nei consigli | della componente dei genitori nei genitori nei consigli di classe
di intersezione consigli di interclasse
online
19/10 | MERCOLEDI COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
24/10 LUNEDI
16.30/18.30
Programmazione didattica
nei rispettivi plessi
31/10 31 ottobre 2022 sospensione attivita didattica

(*) Modalita MEET - Programmazione dei C.d.C.: interventi ed obiettivi; definizione dei PDP

— dalle ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe (30 minuti solo docenti + 15 minuti con i rappresentanti genitori)

— 15:00 primo (15:30 genitori) / 15:45 secondo (16:15 genitori) / 16:30 terzo (17:00 genitori) / 17:15 quarto (17:45 genitori




NOVEMBRE

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
7/11 LUNEDYI 17.00 Insediamento 17.00 Consiglio di interclasse
Consiglio di intersezione Plessi congiunti
14/11 LUNEDI 16.30/18.30 Consiglio di Classe IAIB ID (¥)
Programmazione didattica
online
15/11 MARTEDY’ Consiglio di Classe IIAIIB IIC IID (*)
16/11 | MERCOLEDI Consiglio di Classe IlIIA lIB IIIC D (*)
17/11 GIOVEDY OPEN DAY DA STABILIRE Consiglio di Classe IF 1IF (¥)
21/11 LUNEDI 16.30/18.30
Programmazione didattica
Plessi congiunti
23/11 | MERCOLEDI COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
28/11 LUNEDI 16.30/18.30
Programmazione didattica
online

(*) Modalita MEET - Andamento educativo didattico della classe - Consegna programmazioni
— dalle ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe (30 minuti solo docenti + 15 minuti con i rappresentanti genitori)

— 15:00 primo (15:30 genitori) / 15:45 secondo (16:15 genitori) / 16:30 terzo (17:00 genitori) / 17:15 quarto (17:45 genitori)




DICEMBRE

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
6/12 LUNEDYI 17.00 Assemblea di classe 16.30/18.30 Le modalita relative al ricevimento genitori
Programmazione didattica vengono definite con apposite circolari
Nei rispettivi plessi
12/12 LUNEDYI 17.00 Assemblea di classe e colloqui
individuali
19/12 LUNEDI 16.30/18.30

Programmazione didattica
Nei rispettivi plessi

VACANZE DI NATALE 23 DICEMBRE 2022- 6 GENNAIO 2023 inizio lezioni lunedi 9/01/23




GENNAIO

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
09/1 LUNEDI 16.30-18.30 Programmazione
didattica online
16/1 LUNEDI 16.30-18.30 Consigli di Interclasse
per plessi
18/1 MERCOLEDFI COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
23/1 LUNEDI 16.30-18.30 Programmazione
didattica online
30/1 LUNEDI 16.30-18.30 Programmazione
didattica
nei rispettivi plessi
31/1 MARTEDI solo docenti)

Consiglio di Intersezione:
- andamento delle attivita
educativo-
didattiche;

- andamento delle attivita di
ampliamento dell’offerta formativa
e delle uscite.




FEBBRAIO
DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
1/2 MERCOLEDI scrutini Scrutini | quadrimestre (solo docenti)
IA 1B ID IF (*)
2/2 GIOVEDI Scrutini | quadrimestre (solo docenti)
A IB IIC IID IIF (*)
6/2 LUNEDI 17.00 Consiglio di intersezioni 16.30/18.30 Programmazione Scrutini | quadrimestre (solo docenti)
docenti e genitori didattica online A 1B IC HID (*)
13/2 LUNEDI Condivisione con i genitori del
documento di valutazione online
20/2 LUNEDYI 16.30/18.30 Programmazione nei
rispettivi plessi
27/2 LUNEDI 16.30/18.30 Programmazione
didattica online

(*) IN PRESENZA inizio ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe — 15:00 primo / 15:45 secondo / 16:30 terzo / 17:15 quarto/ 18:00 quinto




MARZO

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

6/3 LUNEDYI 16.30/18.30 Programmazione

didattica
nei rispettivi plessi
13/3 LUNEDYI 16.30/18.30 Programmazione Consiglio di Classe
didattica IAIB ID (*)
online
14/03 MARTEDF Consiglio di Intersezione: Consiglio di Classe
- andamento delle attivita IIA 1IB 1IC 1ID(*)
educativo-didattiche;
- andamento delle attivita di
ampliamento dell’'offerta
formativa;
15/03 | MERCOLEDYI Consiglio di Classe
A 1B HIC HID (*)
16/03 | GIOVEDr Consiglio di Classe IF IIF (*)
20/3 LUNEDYI 17.00 Consiglio di interclasse
plessi congiunti
27/3 LUNEDI Ore 17.00 16.30/18.30 Programmazione
didattica
Assemblea di classe per sezione online

(*) Modalita MEET - Andamento educativo didattico della classe/Comunicazione scritta alle famiglie su rischio bocciatura
— dalle ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe (30 minuti solo docenti + 15 minuti con i rappresentanti genitori)
— 15:00 primo (15:30 genitori) / 15:45 secondo (16:15 genitori) / 16:30 terzo (17:00 genitori) / 17:15 quarto (17:45 genitori)




APRILE

didattica

nei rispettivi plessi

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

3/4 LUNEDI’ 16.30/18.30 Programmazione didattica | Le modalita relative al ricevimento genitori

nei rispettivi plessi vengono definite con apposite circolari
VACANZE DI PASQUA dal 06 APRILE all’11 APRILE 2023
17/4 LUNEDI 17.00 Assemblea di classe e colloqui
] individuali online
24/04 LUNEDI Sospensione Attivita didattica
MAGGIO

DATA | GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

8/5 LUNEDI’ 16.30/18.30 Programmazione didattica

online
15/5 LUNEDI’ Ore 17.00 17.00 Consiglio di interclasse Consiglio di Classe 1A IB ID (¥)
Assemblea di classe per sezione plessi congiunti

16/5 MARTEDI’ Consiglio di Classe IIA 1IB 1IC 1ID (¥)

17/5 MERCOLEDI Consiglio di Classe IlIA 1IB lIIC 111D (*)

18/5 GIOVEDI’ Consiglio di Classe IF 1IF (¥)
22/5 LUNEDI’ 16.30/18.30 16.30/18.30 Programmazione

didattica
online
24/5 MERCOLEDI COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
29/5 LUNEDI’ 16.30/18.30 16.30/18.30 Programmazione

(*) Modalita MEET Andamento educativo didattico della classe/Libri di testo - inizio ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe (30 minuti solo

docenti + 15 minuti con i rappresentanti genitori)

— 15:00 primo (15:30 genitori) / 15:45 secondo (16:15 genitori) / 16:30 terzo (17:00 genitori) / 17:15 quarto (17:45 genitori)




GIUGNO

DATA GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
5/6 LUNEDI 16.30/18.30 Programmazione
didattica
nei rispettivi plessi
6/6 MARTEDI SCRUTINI
8/6 GIOVEDI Termine delle attivita didattiche Termine delle attivita didattiche
SCRUTINI Scrutini Il quadrimestre
] A 1B IIC 1D (*)
9/06 VENERDI Mattina: Scrutini Il quadrimestre [IA 1IB IIC 11D 1IF(**)
Pomeriggio: Scrutini Il quadrimestre 1A 1B ID IF (***)
10/06 SABATO Preliminare ESAME CONCLUSIVO | CICLO
12/06 LUNEDI INIZIO ESAME CONCLUSIVO | CICLO
] modalita da definire
19/06 LUNEDI COMITATO DI VALUTAZIONE
20/6 MARTEDYI Condivisione con i genitori del
documento di valutazione
21/6 MERCOLEDI COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
26/06 LUNEDI DAL 26 AL 30 GIUGNO
] si effettuera orario ridotto
30/6 VENERDI TERMINE ATTIVITA’ Infanzia

Modalita MEET
(*) inizio ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe — 15:00 IlIA/ 15:45 11IB / 16:30 IlIC / 17:15 lID

(**) inizio ore 9:00 - 45 minuti per ogni classe —9:00 1A/ 9:451IB/10:30 1IC / 11:15 1ID / 12:00 IIF
(***) inizio ore 15:00 - 45 minuti per ogni classe — 15:00 1A/ 15:45 1B/ 16:30 ID/ 17:15 IF

Tale piano, per motivi organizzativi o per disposizioni normative, potrebbe subire delle variazioni.

Roma 27/09/22

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Angela Gallo

Firma digitalmente apposta ai sensi del Codice di Amministrazione Digitale e normativa connessa
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